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NUMUNE KABUL TALIMATI

1.AMAC VE KAPSAM

1.1.Bu talimatin amaci; Van Gida Kontrol Laboratuvar Miidiirligii'ne Tarim ve Orman Bakanldi Il Mudiirliikleri veya
resmi/tlizel kisiler tarafindan elden/posta veya kargo ile ulastirilan gida, yem, su ve su Urinlerine ait numunelerin
kabul kriterleri ile ilgili esaslari diizenler.

2.TANIMLAR VE KISALTMALAR

2.1.Numune: Laboratuvarda analiz edilmek {zere orijinal ya da uygun ambalaj icinde getirilmis gida, yem veya
bunlarin Gretiminde kullanilan her tiirli ham, mamdil, yari mamiil ve yardimci madde.

2.2.Evrak: Kontrol hizmeti icin alinan numunelerde (st yazi (resmi yazi), numune tutanadi ve etiketi

2.3.Steril kap: Mikrobiyolojik analizler igin 160 °C'de 2 saat silire tutularak mikroorganizma yikinden arindirilmig
kavanoz.

2.4.Yonetmelik: 29.12.2011 tarih 28157 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Gida Kontrol Laboratuvarlarinin
Kurulus, Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari ile Calisma Usul Ve Esaslarinin Belirlenmesine Dair Yonetmelik.

2.5.NKRD Birimi: Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birimi.

2.6.Ellegcleme: Laboratuvarda deney numunesinin asli niteliklerini degistirmeden istiflenmesi, yerinin
degistiriimesi, blyilk kaplardan kiiglik kaplara aktarilmasi, kaplarin yenilenmesi, havalandiriimasi, karistiriimasi,
ayrilmasi vs. iglemleri igerir.

3.SORUMLULUK VE YETKI
3.1.Muadur

3.2.NKRD Birimi Sorumlusu
3.3.NKRD Birimi Personeli
3.4.Laboratuvar Birim Sorumlulari
4.UYGULAMA
4.1.Numunelerin Kabulii

4.1.1.Kuruma analiz talebi ile gelen numunelerin ilk kontrolleri, NKRD Birimi Personeli (Mesai saatleri igerisinde
NKRD Birimi Personeli, mesai saatleri disinda ise gorevlendirilmis bir personel) tarafindan yapilir.

4.1.2. Denetim, Ihracat ve ithalat numuneleri Tarim ve Orman Bakanligi il Miidiirliikleri kontrolérleri tarafindan;
Resmi istek numuneler il iginde tiim kamu kurum ve kuruluslarinin gérevlendirdigi personel tarafindan; il digi igin
kargo, posta, resmi gorevli ve 6zel durumlarda Tarim ve Orman Bakanhgi II Midirliiklerinin géreviendirdigi
sahislardan kabul edilir. Ozel istek numuneler, posta, kargo veya sahislar tarafindan elden teslim edilir.

4.1.3.Numuneye ait evrakta imza (ve muhir-resmi yazilarda) kontrolQ yapilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
KYB KYBS Miidir
Adem MIS Ahmet Ferhat YELTEKIN Mehmet CANBAZOGLU
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4.1.4.Kurumumuza analiz talebi ile gelen numunelerde ilk 6nce numunelerin konuldugu ambalaj materyallerinin
kontroll yapilir. Kutular (Plastik, Karton, Strafor, vb.); tiimiyle kapal olacak, kesinlikle delik bulunmayacaktir.
Torbalar (Seffaf Plastik Torba, Bez Torba vb.); adizlarni muntazam sekilde kapatiimis, kesinlikle yirtik ve delik
olmayacaktir. Cam kavanozlar; kesinlikle catlak ve kirik olmayacak, kapagdi tam kapal olacaktir. Mikrobiyolojik
Analizler icin Orijinal ambalaj veya Ambalajlama icin steril bir materyal
oimal. Nem ve Kuru Madde Analizleri icin Orijinal ambalaj veya Numunenin nem almasini
engelleyecek bir ambalaj olmalidir. Ayrica talep edilen analiz ile numunenin bulundugu ambalaj materyalinin
uygunlugu kontrol edilir. Numunenin ambalajlanma sekli mikrobiyolojik analizlerde; orijinal ambalaj veya
ambalajlama igin steril bir materyal olmalidir. Nem veya kuru madde analizlerinde; orijinal ambalaj veya numunenin
nem almasini engelleyecek bir ambalaj olmalidir. Ozellikle et, siit, kanatl Griinleri ve dondurulmus gidalar gibi riskli
drdnlerin numuneleri soguk zincir bozulmadan teslim alinir. Numune kabulli sirasinda infrared termometre ile
numunenin sicaklik 6lcimu yapilarak Masteri Numune Teslim, Analiz ve Metot Mutabakat Sézlesmesi(FRM.60)'ne
kaydedilir. Olgiilen sicaklik degerleri: so§uk zincir gerektirmeyen (riinler icin 40 °C yi gecmemeli, Dondurularak
muhafaza gerektiren urtinler icin -15 °C veya daha dustik olmali, soguk zincir gerektirin Urlinler icin ise sicaklik
degerleri 1 °C ile 8 °C araliinda olmalidir. Bu sicaklik araliginin disina gikan numuneler igin misteriye, numunenin
uygun kosullarda gelmedigi ve bu durumun analiz sonuclarini etkileyebilecegdi anlatilir. Buna ragmen mdisterinin
numuneyi analize alma talebi devam ediyorsa miisteri ile FRM.064 Feragat Beyani S6zlesmesi diizenlenir ve sonra
numune kabul edilir.

4.1.5.Analiz igin gelen numune miktarinin talep edilen analizlere yetip yetmediginin kontroli yapilir. Numunenin

yetersiz oldugu durumlarda ilgili kurum/kisilerden numunenin tamamlanmasi istenir. Analiz Listesi (LST.05)'nde
analiz icin gerekli numune miktarlar belirtiimistir. Numuneye gerekli hallerde ellegleme islemi yapilir. Asadidaki
tabloda askari numune kabul miktarlari verilmistir.

istenilen Analiz Gerekli Numune Miktari (En az)
Mikrobiyolojik 250 g — 250m|

Kimyasal 500 g

Fiziksel 500 g

Pestisit 1 kg

Mineral 250 g

Su 21t

Mikotoksin Patjti .vai]k.Ii]éUne gore ilgili mevzuatta
— belirtilen miktar olmalidir.

4.1.6.Analiz talebi ile gelen tim numunelere ait evraklarin okunakli, matbaa harfleri ile yazilmis, anlasilir olmasina,
numuneyi tam olarak tanimlamasina ve varsa lzerindeki uyarici yazi ve etiketlere dikkat edilir.

4.1.7.NKRD Birimi Personeli, numune ile birlikte gelmesi gereken evraklarda bir eksiklik s6z konusu oldugunda
misteri ile iletisim kurar, misteriyi bilgilendirir, eksikliklerin gideriimesini ister ve eksiklik giderildikten sonra
numuneyi kabul eder. NKRD Birimi Personeli numune kabullini gergeklestirdigi tarihten itibaren 1(bir) is ginii
icerisinde gelen numuneye ait analiz bilgilerini elektronik ortamda paylasilan ve Analiz Sonuglar Bildirim Formlarinin
(FRM.059) diizenlendigi numune sistemine kaydetmek ile sorumludur.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
KYB KYBS Miidir
Adem MIS Ahmet Ferhat YELTEKIN Mehmet CANBAZOGLU
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4.1.8.NKRD Birimi Personeli, yapilmasi istenilen analizlerin acikca ifade edilip ediimedidinin ve Analiz Listesi
(LST.05)'nde bulunup bulunmadiginin kontroliinii yapar. Ozel Istek Numunelerinde Miisteri tarafindan Analiz Listesi
(LST.05)'nde bulunan bir analizin yirirlikten kalkmis olan standartlarina gére calisiimasi veya herhangi bir analizin
Analiz Listesi (LST.05)'ndeki matriksten farkli bir matrikste calisilmasi istenildiginde NKRD Birimi Personeli analizin
teknik olarak yapilabilirligi ile ilgili laboratuvar birim sorumlusu ile gorisir ve kabul ve red etme gerekgelerini
icerecek sekilde Numune Red Belgesi Formu (FRM.044) kullanarak laboratuvar birim sorumlusu gorusleri ve
Miidiiriin onay! ile analizin kabul ve reddedilmesi karari miisteriye bildirilir. Resmi ve Ozel istek Numunelerinde
Analiz Listesi (LST.05)'nde bulunmayan fakat misteri tarafindan yapilmasi istenen analizlerle ilgili Misteriye Hizmet
Prosediri (PRS.10)'ne gbre hareket ederek numuneyi kabul veya reddeder. Kabul edilen analizler, ilgili birim
tarafindan Analiz Listesi (LST.05)'ne eklenmesi icin KYBS'ye bildirilir.

4.1.9.Yapillmasi istenilen analizlerin acikca ifade edilip edilmedidinin ve kurumumuzda yapilabilirliginin kontroli
yapllir. Analizlerin yapilabilirlili§gi hakkinda tereddit olustugunda ilgili laboratuvar birim sorumlusunun ve
personelinin gordsleri alinir. Eder tereddiit giderilememisse konu sirasi ile ilgili Laboratuvar Birim Sorumlusu ve
Muddre bildirilir.

4.1.10.Tarm ve Orman Bakanh§ Il Middrliikleri kontrolérleri tarafindan teslim edilen/génderilen numunelerde
Tarim ve Orman Bakanligi Gida Giivenligi Bilgi Sisteminden girisin yapilip yapilmadigi ve talebin uygunlugu kontrol
edilerek, akabinde mihir kontroll yapilir. Diger kamu kuruluslarindan gelen numunelerde kendi kuruluslarina ait
6zel mihurler bulunabilir (Tirk Silahl Kuvvetlerinin plastik eritme muhri gibi).

4.1.11.Kurumumuza analiz icin gelen numunelerin ekinde asadidaki tabloda belirtilen evraklar mutlaka
bulunmalidir.

4.1.12.Tarm ve Orman Bakanligi il Miidiirlikleri haricinde gelen numuneler icin numuneyi tanimlayan, istenilen
analizlerin bulundugu kurum/kurulus/kisilere ait antetli veya antetsiz bir yazi/dilekce yeterlidir ama Ozel Istek Analiz
Talep Formu (FRM.039)'nun doldurulmasi talep edilir.

4.1.13.Analiz igin gelen numune yukarida belirtilen durumlardan herhangi birini tagimiyor ise numune ve ilgili evrak,
Numune Red Belgesi Formu (FRM.044) diizenlenerek numuneyi getiren kisiye/kuruma verilir/génderilir.

Ust Yazi ve GGBS Girigi
. . Numune Alma . .
Istenilen N Etiket Dilekge
. Tutanagi
Analizler
Ithalat (Gida-Gida Katki) + +
Ithalat (Yem) + + +
Ihracat(Gida-Gida Katki) + + +
Ihracat (Yem) + + +
Thracat (Su Uriinleri) + + +
Denetim (Gida) + + + +
Denetim (Yem) + + + +
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
KYB_ KYBS Midir
Adem MIS Ahmet Ferhat YELTEKIN Mehmet CANBAZOGLU
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Denetim (Su Uriinleri) + + + T
Denetim (Su) + + +
Ozel Istek (Her Tiir) +

4.1.14.Ucretlendirme ile ilgili detaylar asagidaki gibidir.

4.1.14.1.1l Midirligi denetgileri tarafindan denetim amaciyla alinan gida, kullanma suyu, atik su, su Uriinleri ve
yem bayilerinden alinan numunelerden (cret alinmaz. Bunun disinda her tirli ihracat, ithalat numuneleri, Gretim
izni ve 6zel istek numuneleri {icretli olup analiz ticretlerinin pesin 6denmesi gerekmektedir.

4.1.14.2. NKRD Birimi misterilere, 6zel istek amagli numunelerde, numuneye ait analizlerin baglamasi igin; resmi
istek amacli numunelerde ise analiz raporunun teslim edilebilmesi icin, analiz Ucretlerinin Déner Sermaye
Isletmesinin banka hesabina yatirildigina dair okunakli bir dekontun elimize gecmesi gerektigini bildirir.

4.1.14.3.Akreditasyon kapsamindaki analizlerin analiz icretleri; bakanhgimizin gonderdigi Analiz Listesi (LST.05)'ne
gore Bakanlik tarafindan belirlenen analiz tcretlerinden %10 fazla alinir.

4.1.15.Numunenin kabul edildidi durumlarda numuneyi getiren ilgili kurum/kurulus/kisiler su noktalar igin
uyarilacaktir:

4.1.15.1.0zel Istek amacli numunelerde; numuneye ait analizlerin baslamasi igin, Resmi Istek amagcli numunelerde
ise analiz raporunun teslim edilebilmesi igin; analiz Ucretinin kurumumuz veznesine ya da Doéner Sermaye
Isletmesinin banka hesabina yatirildigina dair okunakli bir dekontun elimize gecmesi gerektigi,

4.1.15.2. Tarim ve Orman Bakanhdi Il Midrliikleri araciligi ile gelen numunelerin analiz sonrasinda kalan kisminin
firma tarafindan istenmesi halinde bu durumun, numuneyi tanimlayan Ust yazida belirtiimesinin gerekliligi, bu
durumda analiz sonucu uygun olan numunelerin kalan kisminin numune iade tutanadi diizenlenerek firmaya iade
edilebilecedi, analiz sonucu olumsuz g¢ikan, dondurulmus, islenmis driinler ve tamami analizde kullanilan
numunelerin iadesinin séz konusu olmayacadi;

4.1.15.3.0zel Istek veya Resmi Istek amacl olarak gelen numunelerin analiz sonrasinda kalan kisminin firma
tarafindan istenmesi halinde bu durumun, numuneyi tanimlayan (st yazida, dilekcede belirtiimesinin gerekliligi
numunelerin kalan kisminin numune iade tutanagi diizenlenerek firmaya iade edilebilecedi tamami analizde
kullanilan numunelerin iadesinin s6z konusu olmayacadi bildirilecektir.

4.1.15.4.0zel istek numunelerde, elden getirilen numune ikincil numune ayrilmaya uygun degilse, miisteri bu
konuda uyarilacaktir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
KYB KYBS Miidir
Adem MIS Ahmet Ferhat YELTEKIN Mehmet CANBAZOGLU
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5.KAYITLAR

5.1.Numune Red Belgesi Formu (FRM.044)
5.2. Genel Numune Kayit Defteri (FRM.055)

5.3.Gelen Evrak Kayit Defteri

5.4. Analiz Sonuglari Bildirim Formu (FRM.059)

6.REFERANSLAR VE ILGILI DOKUMANLAR

6.1.29.12.2011 tarih 28157 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Gida Kontrol Laboratuvarlarinin Kurulus, Gérev, Yetki
Ve Sorumluluklari Ile Calisma Usul Ve Esaslarinin Belirlenmesine Dair Yénetmelik

6.2.Tarim ve Orman Bakanhdi Gida Guvenligi Bilgi Sistemi

7.REVIZYON TARIHGESI
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Mabhiyeti
00 16.12.2013 ilk Yayin
01 10.03.2015 Madde: 4.1.14
02 30.06.2016 Madde: 4.1.4
03 13.12.2016 Madde: 4.1.7, 5.4
04 20.12.2018 Bakanlik Isim ve Logo degisimi 1.1,4.1.2,4.10,4.1.12,4.1.15.2
05 29.01.2019 Madde:2.6, 4.1.5
06 20.05.2019 Madde:4.1.4, 4.1.5
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
KYB KYBS Miidiir .
Adem MIS Ahmet Ferhat YELTEKIN Mehmet CANBAZOGLU
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