NUMUNE KABUL TALIMATI
1. AMAC VE KAPSAM:

EGKL’ye miisteri tarafindan elden getirilen, posta veya kargo ile gonderilen numunelerin
kabuliindeki uygulanacak islemleri belirlemektir. Numunelerin belirlenen kabul kriterlerine
uygunlugunun kontrolii ve kayit islemlerini kapsar.

2. SORUMLULAR:

Tiim Personel

3. KISALTMALAR VE TANIMLAR:

EGKL.: Eskisehir Gida Kontrol Laboratuvar Midiirligii

NKR: Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birimi

MBL.: Mikrobiyolojik Analiz Laboratuvar:

DSS : Doner Sermaye Saymanligi

Bakanhk: Tarim ve Orman Bakanlig1

Miisteri: Analiz yaptirmak amaciyla laboratuvarimiza numune getiren Kurum/Kurulusg/Kisi’dir.

Resmi Kontrol Numuneleri: Bakanlik 11 ve Ilge Miidiirliikleri kontrol gorevlileri tarafindan
denetim, ithalat, ihracat, izleme vb. amaciyla alinan ve analiz edilmek {izere laboratuvara getirilen
numunelerdir.

Resmi Istek Numunesi: Diger kamu kurumlar tarafindan iicreti karsiliginda analiz edilmek iizere
laboratuvara getirilen numunelerdir.

Ozel Istek Numunesi: Analiz sonuglar1 denetime esas teskil etmeyen veya sonuglar sadece bilgi
edinmek amaciyla arastirma-gelistirme (Ar-Ge), kalite kontrol, dogrulama, ithalat veya ihracat
oncesi kontrol ve benzeri ¢alismalar kapsaminda kullanilmak iizere analizlerin yapilmasi i¢in teslim
edilmis numunelerdir.

Sahit Numune: Bakanlik Il ve Ilge Miidiirliikleri kontrol gérevlileri tarafindan; numunenin alindig
parti ve kitleden, numune ile birlikte yeterli miktarda, itiraz ve ihtilafli durumlar igin analiz
edilebilmesi amaciyla alinan numunedir. Mikotoksin analizinde sahit numune; itirazli durumlar igin,
pacal numuneden ayrilan numunedir.

Pacal Numune: Parti veya alt partiden alinan birincil numunelerin tamaminin birlestirilmesi ile
elde edilen numunedir.

GKLS : Gida Kontrol Laboratuvar Sistemi
4. UYGULAMALAR:
41. Genel:

Gelen numuneler NKR personeli tarafindan kabul edilir. NKR personeli tarafindan, talep edilen
analizlerin EGKL biinyesinde yapilabilirligi kontrol edilir. EGKL biinyesinde yapilabilirligi
olmayan analizlerin talep edildigi numuneler kabul edilmez. Ancak talep edilen analizlerden
bazilarmin yapilabilirligi s6z konusu ise; NKR tarafindan yapilabilen ve yapilamayan analizlerle
ilgili olarak misteri bilgilendirilir ve miisteri talebi dogrultusunda numune iadesi veya sadece
yapilabilir analizler i¢in numune kabulii yapilir.

Asagida belirtilen durumlari iceren numunelerde, Resmi Numune Alma Prosediirii’nde belirtilen
kurallar uygulanir:
- Il miidiirliikleri denetgileri tarafindan getirilip; Ozel mevzuati geregi (mikotoksin analizi)
sahit numunenin pagal numuneden ayrilmasi gerektigi durumlarda, alinan pagal numune



analiz miihriiyle miihiirlenerek sahit yazan plastik miihiirle birlikte laboratuvara goénderilir.
Laboratuvarda pagal numune, analiz ve sahit olarak ayrilir.

- Kontrol gorevlisi tarafindan tebligatin yapilacagi tarihte gidanin son tiiketim tarihine bagh
olarak, sahit numunenin analize alinmasinin miimkiin olmayacaginin degerlendirilmesi
durumunda; analiz numunesi ve sahit numune, ayni laboratuvara gonderilir.

Miisteri; analiz metotlar1, stireleri, miktar1 ve {icreti hakkinda Analiz Listesi’ne bakilarak
bilgilendirilir. Laboratuvarimizda sadece tanimlanmis olan metotlar kullanilmaktadir. Miisteri
tarafindan listede olmayan bir metotla analizin yapilmasi istegi kabul edilmez.

4.2. Ambalaj Kontrolii:
Resmi Kontrol Numuneleri: Resmi Numune Alma Prosediirii’nde belirtilen asagidaki hususlar
dikkate alinir.

a) Numuneler, teknigine uygun olarak iizerinde cetvel isareti bulunan plastik posetlere konulur,
miithiir ¢cikmayacak ve oynamayacak sekilde plastik giivenlik miihrii ile mihiirlenir. Bu miihriin
kullanilmas1 zorunlu olup plastik posetin iist kismi delindikten sonra miihriin uzantisi bu deliklerden
gecirilmek suretiyle azami giivenlik saglanir. Numune miktarinin cetvel isaretli plastik posetlere
sigmamasit durumunda ise gerekli numune giivenligi tedbirleri alinarak (alttan ve tistten ¢ift tarafli
miihiirleme, etiket yapistirma vb.) uygun bir numune ambalajina konulur.

b) ihtiya¢ duyulmasi halinde numunenin giivenligini arttirmak {izere, tek kullanimlik plastik
giivenlik miihriine ilave olarak iizerinde giivenlik etiketi numarasi bulunan renkli giivenlik etiketleri
kullanilabilir. Bu durumda numuneler posetlere konulmadan once kirmizi renkli giivenlik etiketleri,
analiz numunesi ve sahit numunenin agilmasi muhtemel yerine yapistirilir. Bu etiketler tek
kullanimlik olup ag¢ilmasi halinde iz birakmaktadir. Numuneler, teknigine uygun olarak iizerinde
tercihen cetvel isareti bulunan plastik posetlere konulur.

c) Bu maddenin (a) bendinde belirtilen sartlarin saglanmamis olmasi durumunda numune
laboratuvar tarafindan analize alimmaz. Gerekgesiyle birlikte numuneyi gonderen il/ilge
miidiirligiine bilgi verilir.

Gelen tiim numunelerde, numunelerin ambalaj materyallerinin kontrolii asagidaki hususlar dikkate
alinarak yapilir:

Kutular (plastik, karton, strafor, vb.): Tiimiiyle kapal1 olmal1, kesinlikle yirtik ve delik olmamalidir.

Torbalar (plastik torba, bez torba): Agizlar1 muntazam sekilde kapatilmis olmali, yirtik ve delik
olmamalidir.

Cam kavanoz: Kapagi tam kapali olmali, ¢atlak ve kirtk olmamalidir.

Mikrobiyolojik analizi istenen numuneler: Orijinal ambalaj icerisinde veya steril kaplara alinmis

olmalidir. Orijinal ambalaj1 olmayan {iriinlerden numune almak igin steril kap laboratuvardan temin
edilebilir.

Resmi kontrol numunelerinde mikrobiyolojik analizi istenen numunelerde ambalaj kabul kriterlerini
saglamayan numuneler ret edilir.

Ozel istek numunelerinde; mikrobiyolojik analizi istenen numunelerde ambalaj kontrolii kabul
kriterlerini saglamayan numuneler i¢cin miisteriyle goriisiilerek, miisteri analizin yapilmasini ister ise
durumu kabul etmesi halinde Analiz Talep formu ile miisteriden feragat alinir ve analiz raporunda
hangi sonuglarin etkilenebilecegi Analiz Raporunun D) Aciklamalar boliimiinde belirtilir.

4.3. Sicaklik Kontrolii:

Bakanlik kontrol gorevlileri tarafindan laboratuvarimiza getirilen numuneler i¢in Resmi Numune
Alma Prosediirii’nde belirten kurallar uygulanir. Sogukta muhafazasi gereken numunenin etiketinde
belirtilen sicaklik degerinden sapma olmaksizin laboratuvara getirilmesi gerekmektedir. Bu
kurallara uymayan numuneler kabul edilmez.



- Mikrobiyolojik analiz amaciyla getirilen numunelerde; sogukta muhafaza gerekiyorsa,
soguk zincir kirilmadan laboratuvara ulastiriimalidir.

- (Gida maddesine ait etiket tizerinde 6zel muhafaza kosullar1 belirtilmis ise bu kosullara
uyulmalidir.

Uygun olmayan kosullarda getirilen numuneler kabul edilmez ve Numune Ret Tutanag: ile iade
edilir. Numune kabulii sirasinda numune sicaklik degeri dlciilerek GKLS’ ye kaydedilir.

Ozel istek numunelerinde; mikrobiyolojik analizi istenen numunelerde sicaklik kabul kriterlerini
saglamayan numuneler i¢in misteriyle gorisiilerek, miisteri analizin yapilmasini ister ise durumu
kabul etmesi halinde Analiz Talep formu ile miisteriden feragat alinir ve analiz raporunda hangi
sonuglarin etkilenebilecegi Analiz Raporunun D) Agiklamalar boliimiinde belirtilir.

4.4, Evrak Kontrolii:

Yapilan kontrol sonucunda uygun bulunan numuneler i¢in evrak kontrolii NKR tarafindan yapilir.
Tabloda belirtilen evraklar eksiksiz olarak bulunmalidir.

2 Numune Alma Analiz Talep -
Ust Yazi Tutanagi ve/veya = . Ucret
- ormu/Dilekce
Etiketi

Denetim + + - -
Denetim(sahit) + + - T
Zehirlenme vakalari + + - +
Ithalat - + - +
Ihracat + + +
Ozel Istek - - ¥ +
Resmi Istek + - _ T

Resmi kontrol numunelerinde; {ist yazida; sayi, tarih ve istenilen analizler belirtilmis olmalidir.
Getirilen numune ile evraklarda belirtilmis olan parti numaralarinin ayni olmas: gerekmektedir.
Farkli numune partilerini temsil ediyorsa, her parti i¢in ayri numune alma tutanagi ve etiketi
diizenlenmelidir. Giivenlik miihiir numarasi ile numune alma tutanagi ve etiketine yazilan Giivenlik
mithlir numarasinin aynt olup olmadiginin kontrolii yapilir. Miisteri analizden sonra kalan
numunenin iade edilmesini talep ederse, iist yazida ya da ekinde agikca belirtilmelidir. Yukarida
belirtilen kontroller sonrasi eksiklikler varsa; numune bekletilir. Ilgili i1 Miidiirliigiiyle irtibata
gecilir. Sorun halledildikten sonra iglemlere devam edilir. Gelen Resmi _kontrol numunelerinin;
Bakanlik Gida Giivenligi Bilgi Sistemi(GGBS)’ne girilmesi gerekmektedir. ithalat amaciyla gelen
numunelerde iist yazi istenmez sadece kontrol gorevlileri tarafindan sisteme girilmis ve Numune
Alma ve Laboratuvara Gonderme Tutanagi ile getirilen numune kabul edilir.

Ozel Istek numunelerinde analiz talep formunda/dilekgede talep edilen analizler ve analizden sonra
kalan numunenin iade talebinin olup olmadig agikea ifade edilmelidir.

Resmi istek ve 6zel istek analiz raporlarinda; ilgili mevzuata gore degerlendirme, ve fazla analiz
raporu niishasi talep edilirse iist yazi/dilek¢e/Analiz Talep Formu’nda belirtilmelidir.

45. Ucretlendirme:

Gida zehirlenmelerinde ya da zehirlenme siliphesi bulunan durumlarda yani gida kaynakli
enfeksiyon/zehirlenme veya sliphesi bulunan durumlarda, Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmeligin 41.maddesine gore gida numunelerine ait sonuglarin muayene ve analiz iicretleri
dahil tiim masraflar ilgili faaliyetten sorumlu gercek veya tiizel kisilerce 6denir.

Itiraz durumunda, sahit numunenin analizi de dahil olmak iizere tiim masraflar gercek veya tiizel
kisiler tarafindan karsilanir. (Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Y dnetmelik)

Ithalat, ihracat, resmi istek ve 6zel istek numuneleri i¢in; Analiz Listesi’nde ki fiyatlar esas almur.
Yillik olarak analiz fiyatlarinin belirlenmesinde Bakanligimiz Destek Hizmetleri Daire Baskanlig1



Déner Sermaye Isletmeleri tarafindan ilan edilen fiyatlar esas almir. GKLS iizerinden “Numune
Kabul Fisi/Analiz Gelirleri(Tahakkuk Fisi) alinarak, Doner Sermaye Saymanligina gonderilir. Bu
formda hesaplanan toplam iicrete gore, 6deme elden yapilacak ise Doner Sermaye Saymanligi
faturay1 keser ve onaylar. Analiz iicreti EGKL Déner Sermaye Isletmesinin banka hesabina
yatirilacaksa, ticretin yatirildigini gosterir banka dekontu DSS’ye iletilir. Analiz {icretinin tahsil
edilmesiyle “Numune Kabul Fisi/Analiz Gelirleri(Tahakkuk Fisi) onaylanarak; Odeme Evrak
Tarih/No GKLS ‘ye islenerek NKR’ ye gonderilir. Analiz ticreti 6denmeyen 6zel ve resmi istek
numuneleri analize alinmaz.

4.6.  Analiz i¢in gelen; Resmi kontrol numunelerinde yukarida belirtilen durumlardan herhangi
birini tagimiyor ise Numune Ret Tutanagi diizenlenerek numune reddedilir.

4.7. EGKL’ye zehirlenme v.b. gibi acil durumlar haricinde mesai saatleri disinda numune kabul
edilmez. Zehirlenme v.b.acil durumlarda mesai saatleri disinda gelen numunelerde; numune, ist
yaziyla, list yazinin olmadig1 durumlarda tutanakla kabul edilir. Tutanakta talep edilen analizler
belirtilmelidir. Zehirlenme ve zehirlenme siiphesi durumlarinda “ Gida Kaynakli Hastaliklara liskin
Resmi Kontrol Prosediirii” ne gore hareket edilir .

{1.8. Kabul edilen numune; GKLS Talimat1 ve Numune Hazirlama, Kodlama, Dagitim, fade ve
Imha Talimati’ndaki islemlere tabi tutulur.



