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1. AMAC ve KAPSAM: Bu talimatin amaci; Amasya Gida Kontrol Laboratuvar Midirliigiine gelen

numunelerin belirlenen kriterlere ve mevzuata uygun olarak belirli bir standartta kontrol edilerek
kabull ve reddinin esaslarini agiklar.

Bu talimatin uygulanmasi, Amasya Gida Kontrol Laboratuvari Numune Kabul ve Rapor
Diizenleme hizmetlerini kapsamaktadir.

2. SORUMLULUKLAR:

Bu talimatin ylritilmesinden Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birim Sorumlusu ve personeli
sorumludur.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR:

Numune: Laboratuvara analiz igin gonderilen gida, yem, su, hammaddeleri, katkilarini ifade eder.
NKRD: Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birimi

TOB: Tarim ve Orman Bakanligi

4. ILGILi DOKUMANLAR:

. Ozel Analiz Talep Formu NKRD-FR-012
. Numune Ret Formu NKRD-FR-009
. Analiz Ucret Listesi

5. UYGULAMA

5.1. GENEL

5.1.1. Numune kabuli ve ilk kontroller Numune Kabul ve Rapor Diizenleme Birimi personeli
tarafindan yapilr.

5.1.2. Resmi nitelikli numuneler il icinde Tarim ve Orman Bakanligi il Mudirliigiiniin gérevlendirdigi
elemanlar tarafindan, il disindan kargo, posta, resmi gorevli ve ézel durumlarda TOB il Midirliginin
gorevlendirdigi sahislardan kabul edilir.

5.1.3. Ozel istek numuneleri; posta, kargo veya sahislar tarafindan getirilirse kabul edilir.

5.1.4. Laboratuvarimizda yapilmakta olan analizler “Analiz Ucret Listesi”nde belirtilmistir.

5.2. AMBALAJ KONTROLU

5.2.1. Kutular (plastik, karton, strafor, v.b.) timiyle kapali olacaktir.

5.2.2. Torbalar (seffaf plastik, bez torba) agizlari muntazam sekilde baglanmis olmali, yirtik ve delik
olmamalidir.

5.2.3. Cam kavanozlar kirik veya catlak olmayacak ve kapagi tam kapali olmalidir.

5.2.4. Numune orijinal ambalajda veya numunenin Ozelliklerini etkilemeyecek bir ambalajda

olmahdir.
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5.2.5. Numunede bozulma veya 6zelligini kaybetme durumu olmamaldir.

5.2.6. Mikrobiyolojik analiz istenen numunelerin orijinal ambalajda veya steril sartlarda alinip

alinmadigi kontrol edilmelidir.

5.3. EVRAK KONTROL
5.3.1. Numuneye ait evrakta; tarih, sayi, imza ve plastik miihiir numarasi kontroli yapilacaktir. Eksik

evrak olan numuneler iade edilir.

5.3.2. Numunelere ait evraklar okunakli, anlasilir olmali ve numuneyi tam olarak tanimlamahdir.

5.3.3. Yapilmasi istenen analizlerin agikga ifade edilip edilmedigi ve kurumda yapilabilirligi kontrol

edilecektir. Analizlerin yapilabilirligi hakkinda tereddiit oldugunda ilgili laboratuvar personelinden

gorus ahinir.
5.3.4.

analizlerin belirtildigi kurum/kurulus/firma/kisilere ait bir dilekge yeterlidir.

TOB il Midirlikleri haricinde resmi kurumlardan gelen numuneyi tanimlayan, istenen

5.3.5. Kuruma analiz igin gelen numunelerin ekinde asagidaki tabloda belirtilen evraklar
bulunacaktir.
Resmi Analiz Numune Numune
Gelis Amaci Numune Cesidi Dilekge . . Alma *Etiket Alma
Yazi Listesi o e e
Tutanagi Miihiiri
Gida ve Katkisi + + + +
ithalat Yem ve Katkisi + + + +
Su Uriinleri + + + +
Gida ve Katkisi + + + +
ihracat Yem ve Katkisi + + + +
Su Uriinleri + + + +
Gida ve Katkisi + + + +
Denetim Yem ve Katkisi + + + +
Atik su + + + +
Su Uriinleri + + + +
Projeli Uriinler Her Tiir + + +
Ozel istek Her Tir + +
*Orijinal ambalajli gelen numuneler etiketli olmalidir.
5.3.6. Asagida belirtilen hususlar kontrol edilecektir.
° Gelen yazi Midurliglmuzu ilgilendiren bir konuyu iceriyor mu?
° MidUrligimzi muhatap alan bir yazi mi?
° Mdihir, tarih, sayi ve imza noksanligi var mi?
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° Ust yazida belirtilen numune sayisi, cinsi ve istenen parametreler tam olarak belirtilmis mi?
° Ust yazida belirtilen numune sayisi ile gelen numune miktari ve sayisi birbirini tutuyor mu?
° Bilgilerde diizeltme yapildiysa, diizeltme yapan kisinin ismi, tarih ve imzasi var mi?
. istenen analizlerin laboratuvarimizda yapilip yapilamadigi?
. istenen analizlerin hangi amagla istendigi tam olarak belirtilmis mi? (Ucretlendirme igin)
(Denetim, Ozel istek, ithalat, ihracat, , izleme projesi, v.b.)
) Ozel istek, ithalat, ihracat ve fabrikadan alinan yem numunesi analizlerinde {icret énceden

yatirilacaktir. Postayla gonderilen numunelerde Ucretin bankaya yatirildigina dair banka dekontu veya
faturasi bulunmalidir. Fabrikadan ve satis noktasindan alinan denetim yem numunelerin analizi
Ucretsiz yapilacaktir.

° Numune teslim tutanaginin veya génderme yazisinin asli ve sureti numuneyi teslim alan kisi
tarafindan tarih, saat ve isim yazilarak imzalanacaktir.

° Numune teslim alma tutanaginin Gzerine NKRD Birimi kayit numarasi not diistlecektir. Ayrica
ayni tutanakta fazla numune kaydedilmisse her birine ayri numune kod numarasi verilerek tutanak
Uzerine yazilacaktir.

5.4. MIKTAR KONTROLU

5.4.1. Analiz igin gelen numune miktarinin analizler igin yetip yetmediginin kontrolii yapilacaktir.
Bakanhgimizin yayinlamis oldugu Resmi Numune Alma Prosediirii geregi numuneler en az 250 gr
olmalidir. (Ayni prosediirde yer alan Ozel mevzuat geredi mikotoksin analizi yapilacak numuneler
sahit numune ile kabul edilecek ve en az 500 gr olmalidir.)

Ayrica n:5 veya n:10 istenen analizlerde yeterli sayida numune olmalidir.

5.4.2. Ozel istek numunelerinin analizlerinde gerekli miktar yapilacak analiz cesidine bagli olarak
NKRD Birim Sorumlusu ve ilgili Laboratuvar Birim Sorumlusu ile belirlenecektir.

5.4.3. Kullanma suyu numune miktari en az 500 ml olacaktir.

5.4.4. Ust yazida belirtilen numune miktarlar ile gelen numune sayisi ve gramajlari birbirini
tutmalidir.

5.5. DIGER KONTROLLER

5.5.1. TOB il Mudurligi tarafindan getirilen numunelerde, numunenin resmi olarak alindigini
gosteren plastik miihiir kontrolii yapilacaktir.

5.5.2. Laboratuvarimiza kabul edilen numunenin isil durumlari kontrol edilerek, &lgilir ve GKLS
sistemine kayit edilir.

5.5.3. Numune kabul edildiginde numuneyi getiren kurum/kurulus/kisiler su noktalar konusunda
uyarilacaktir.
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5.5.3.1. Numunenin analize alinmasi i¢in (denetim ve resmi istek numuneleri harig) analiz

licretinin Déner Sermaye veznesine ya da Déner Sermaye isletmesinin banka hesabina yatirildigina
dair belge ibraz edilecektir.

5.5.3.2. Getirilen numunelerin analizden artan kisminin istenmesi durumu numuneyi
tanimlayan Ust yazida veya dilekcede belirtilecektir. Analiz sonucu uygun ¢ikan numune iade edilir.
Analiz sonucu uygun ¢itkmayan numune iade edilmez.

5.5.3.3. Bilginin ve/veya numunenin mdsteri tarafindan saglanmasi ve bu bilginin/gelen
numunenin analiz sonuglarinin gegerliligini etkileyebilecek olmasi durumunda analiz raporuna bir
feragat beyani konulacaktir.

5.6. NUMUNENIN KABULU VEYA REDDI

5.6.1. Analiz icin gelen numune yukarida belirtilen durumlardan herhangi birini tasimiyorsa numune
ve ilgili evrak “Numune Ret Tutanak Formu” diizenlenerek numune iade edilir.

5.6.2. Analiz igin gelen numune yukarida belirtilen sartlari tagiyor ise numuneye ait evrakin parafh
nishasi numuneyi kabul eden sorumlu tarafindan teslim alindi kasesi basilarak imza karsihg teslim
edilecek, ayni sekilde diger niisha numuneyi getiren tarafindan imzalanarak teslim alinacaktir. ilgili
kase, evrakin ilk sayfasinin arka kismina basilacaktir.

6. KAYITLAR

Bu talimatin uygulanmasi sonucu ortaya cikan kayitlar, Kayitlarin Kontroll prosediirii ve Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik gereklerine uygun olarak bu kapsamdaki formlar kullanilarak kayit
altina ahinir.

7. REFERANS

- Resmi Numune Alma Prosed(irii

- 18.02.2022 tarih ve 31754 sayili Gida Kontrol Laboratuvarlari Yénetmeligi
- Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmeligi

- Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

- Su Uriinleri Kanunu

8. REVIiZYON
Revizyon no | Revizyon sebebi Revizyon Yapilan Madde
Rev. 01 GKLS’ne gegilmesi Genel Revizyon

-TS EN ISO/IEC 17025:2017 revizyonuna uyum
ve Bakanlik ismi ve logosu degisikligi

Rev. 02 -Kullanma suyu numune miktarinda degisiklik | ¢ 3 3
yapildi.
-Kurum yerine Déner Sermaye eklendi.
5.4.3.1
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glincellenmistir.

- Resmi istek Numunenin analize alinmasi igin
6deme makbuzu harig tutulmustur.

-Orijinal ~ ambalajli numunelerde etiket
zorunlulugu eklenmistir.

Rev.03 Yeni alt madde eklendi. 5.4.3.3
-Miihiir numarasi “plastik miihir numarasi” | 5.3.1, 5.3.4, 5.3.5, 5.3.6,
olarak degistirilmistir. 54.1, 54.3, 551, 5.5.2,
-Numune kabul miktarlari Resmi Numune Alma 5531
Prosediiriine gore glincellenmistir.
--Kullanma su numune kabul miktarlan

Rev.04
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